
パワーポイントで発表用
の動画を作成する方法



＜パワーポイントに音声を記録し提出する方法＞

１．２０１３年版以降のパワーポイントで発表用のスライドを
作成する。

２．「スライドショーの記録」から録音をする。
（必要に応じて録音用のマイクを準備する。）

３．エクスポートからビデオを作成する。



音声録音の方法について
• 「スライドショー」から「スライドショーの記録」を選択する。
• 「現在のスライドから記録」または「先頭から記録」を選択する。



• 「記録」を選択し音声を録音する。
• ページ送り、アニメーションを動かす場合は画面内でクリックする。



• 録音が終了したら停止をクリックする。



• 修正したい場合は「記録をクリア」から「現在のスライドの録音をクリ
ア」または「すべてのスライドの録音をクリア」を選択する。



• 録音時間を確認し、発表時間は７分以内とする。



• 「ファイル」から「エクスポート」を選択する。



• 「ビデオの作成」、「プレゼンテーション品質」、「記録されたタイミン
グとナレーションを使用する」、「ビデオの作製」を選択する。
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• ファイルの種類を「MPEG-4ビデオ」とし保存する。
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• 動画ファイルを右クリックし、「プロパティ」から動画のサイ
ズ（容量）を確認する。

• 動画のサイズ（容量）は２０M程度にする。あまり容量が大き
いとサイトにアップ出来ないことがあるので注意！

ここで右クリック



•発表用の動画の送り先：ot_gakkai23@yahoo.co.jp

•提出期限：令和 4年 2月 19日（土）

•注意点：提出された動画はそのままサイトにアップさ
れます。提出前に必ず不備がないかご確認ください。

mailto:ot_gakkai23@yahoo.co.jp

	パワーポイントで発表用の動画を作成する方法
	スライド番号 2
	音声録音の方法について
	スライド番号 4
	スライド番号 5
	スライド番号 6
	スライド番号 7
	スライド番号 8
	スライド番号 9
	スライド番号 10
	スライド番号 11
	スライド番号 12

